
会議は多くの人が参加し
時間（=お金）がかかっています。
無駄なく効果的な会議にしましょう。

会議心得

会議の目的を明確に
資料は事前配布で目を通す
遅刻しない
よく聞き、よく発言する
感情的にならない
否定するなら代案を出す
無用な長話NG
独り舞台NG、全員参加

時間内に目的を達成へ


